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Методические указания для студентов

по выполнению практических работ 

по дисциплине    ИНФОРМАТИКА
для специальностей 
	13.02.08
	Электроизоляционная, кабельная и конденсаторная техника;

	13.02.11 
	Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического  оборудования.


2018
Методические указания по выполнению практических работ по дисциплине «Информатика» разработаны в соответствии с Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования по специальностям: 
	13.02.08
	Электроизоляционная, кабельная и конденсаторная техника;

	13.02.11 
	Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического  оборудования.
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	Председатель ЦМК 

_________________ А.И. Бикмухаметова
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	Перечень практических работ

	Информатика
Специальности: 13.02.08, 13.02.11

	Практическая работа № 1

Создание и форматирование текстовых документов
	2

	Практическая работа № 2

Работа с таблицами
	2

	Практическая работа № 3

Использование в документах различных графических объектов, символов, формул.
	2

	Практическая работа № 4

Работа с формулами. Абсолютные, относительные, смешанные ссылки.
	2

	Практическая работа № 5

Использование математических, статистических, логических функций. Построение диаграмм, графиков.
	4

	Практическая работа № 6
Организация работы со списками. Сортировка данных, автофильтр.
	2

	Практическая работа № 7
Создание учебной базы данных. Работа с формами.
	4

	Практическая работа № 8
Создание запросов и отчетов в системе управления базами данных.
	2

	Практическая работа № 9
Создание и форматирование документа  средствами графического редактора.
	4

	Практическая работа № 10
Создание мультимедийной презентации.
	2

	Практическая работа № 11
Работа в локальной сети.
	2

	Практическая работа № 12
Использование Интернет  и его служб.
	2

	Практическая работа № 13
Практическое использование информационно-коммуникационных технологий
	2

	ИТОГО
	32


Практическая  работа  № 1
2 часа

СОЗДАНИЕ И ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТОВЫХ ДОКУМЕНТОВ
1 Цель работы

1.1 Закрепить приемы работы с текстом в Word;

1.2 Усвоить методику форматирования текстового документа;

1.3 Закрепить навыки настройки параметров страницы.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Word;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Настроить  параметры страницы, установить поля;

3.2 Оформить ряд документов-бланков, содержащих таблицы;

3.3 Вставить колонтитулы, номера страниц, сохранить документ.

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленных документов, сохранить в файле  Работа в Word.doc.

5 Технология работы


5.1 Настроить параметры страницы,  поля:  Разметка страницы;

5.2 Оформить документ Архитектура и состав ПЭВМ (см.Приложение):

· Набрать текст, отформатировать его (т.е. выбрать шрифт, его начертание, размер, отцентрировать  заголовки),

· Задать абзацные отступы и междустрочный интервал,
· Установить альбомную ориентацию для второй страницы текста Разметка страницы/Размер/Другие размеры страниц,
· Вставить сноску Ссылки/Вставить сноску;
5.3 Добавить нумерацию страниц  Вставка/Номера страниц;

5.4 Сохранить документ под именем  Работа в Word;

5.5 Оформить в этом же документе  Word  еще один бланк-документ на усмотрение преподавателя.

Практическая  работа  № 2
2 часа

РАБОТА С ТАБЛИЦАМИ 

1 Цель работы

1.1 Закрепить приемы работы с текстом;

1.2 Усвоить методику работы с таблицами в Word;

1.3 Закрепить навыки настройки параметров страницы.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Word;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Настроить  параметры страницы, установить поля;

3.2 Оформить ряд документов-бланков, содержащих таблицы;

3.3 Вставить колонтитулы, номера страниц, сохранить документ.

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленных документов, сохранить в файле  Работа в Word.doc.

5 Технология работы


5.1 Настроить параметры страницы,  поля:  Разметка страницы;

5.2 Оформить документ Ведомость  успеваемости и посещаемости (см.Приложение):

· ввести  заголовок, отформатировать его (т.е. выбрать шрифт, его начертание, размер, отцентрировать  заголовок),

· вставить таблицу с нужным числом столбцов и произвольным количеством строк Вставка/Таблица/Добавить таблицу или через соответствующую кнопку на панели инструментов (Замечание: строки можно  добавить позднее, установив курсор в последнюю ячейку таблицы и нажимая клавишу TAB),

·   установить необходимую ширину столбцов,

· выполнить объединение ячеек, где это требуется (выделить нужные ячейки и выбрать Макет/Объединить ячейки),

· заполнить ячейки, выполнить форматирование,

· сделать обрамление и заливку в таблице;

5.3 Добавить колонтитулы в документ   Вид/Колонтитулы;

5.4 Добавить нумерацию страниц  Вставка/Номера страниц;

5.5 Сохранить документ под именем  Работа с таблицами;

5.6 Оформить в этом же документе  Word  еще один бланк-документ на усмотрение преподавателя.

Приложение

(обязательное)

Ведомость   успеваемости  и  посещаемости

 за _________  месяц  ______  учебный год    группы  №  0191

	№ п/п
	Ф.И.О.


	Математика
	Информатика
	Макроэкономика
	Теория  бухучета
	Статистика
	Делопроизводство
	Маркетинг
	Менеджмент
	Иностранный  язык
	Физкультура
	Пропуски

занятий

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	всего
	уваж.
	неув.

	1
	Баянкина М.С.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Белавкина И.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Васильева А.Ю.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Ванке Е.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Гончарова А.И.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Грушецкая Ю.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Живаго И.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Карпачева Е.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Корниченко М.Л.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Малкин А.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Марышева Е.К.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Масалов К.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Наханов В.И.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Негодяев Д.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Овсянников А.В.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Розынко М.Н.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Солдатенко И.Ю.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Студенкова Е.Н.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Филимонова О.Г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Хатмулина С.С.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Хомченко М.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Чернов В.Г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Предложения: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Классный руководитель:                                                       Староста:

Практическая  работа  № 3
2 часа

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ  В ДОКУМЕНТАХ РАЗЛИЧНЫХ   
ГРАФИЧЕСКИХ  ОБЪЕКТОВ,  СИМВОЛОВ,   ФОРМУЛ 

1 Цель работы

1.1 Усвоить приемы работы с графическими объектами в Word;

1.2 Усвоить методику ввода математических формул.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Word;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Оформить фирменный бланк предприятия;

3.2 Оформить структурную схему;

3.3 Набрать математические формулы.

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленных документов, сохранить в файле  Графика.

5 Технология работы


5.1 Оформить фирменный бланк предприятия, используя текст WordArt и специальные символы (см. Приложение рис.1):

· открыть коллекцию WordArt (кнопка находится на панели рисования), выбрать стиль надписи, набрать текст ТПТ,

· оформить  требуемые реквизиты предприятия,

· вставить специальные символы  (  и (  Вставка/Символ, выбрать шрифт Wingdings;

5.2 Оформить структурную схему, используя панель рисования и автофигуры (см. Приложение  рис.2), графические объекты и цвета заливки можно выбирать на свое усмотрение;

5.6 Открыть редактор формул  Вставка/Объект/Microsoft Equation  и набрать следующие формулы:
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Приложение

(обязательное)
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Министерство  образования  Российской  Федерации

Томский  политехнический   техникум
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Рис.1  Фирменный  бланк
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Практическая  работа  № 4
2 часа

РАБОТА  С ФОРМУЛАМИ. 

АБСОЛЮТНЫЕ, ОТНОСИТЕЛЬНЫЕ, СМЕШАННЫЕ ССЫЛКИ

1 Цель работы

1.1 Закрепить приемы  ввода и копирования формул в Excel;

1.2 Усвоить методику работы с  адресацией ячеек.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Excel;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

Оформить таблицу «Прейскурант цен с НДС»;

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленной таблицы, сохранить в файле  Прейскурант.

5 Технология работы


Оформить таблицу Прейскурант цен с НДС (см. Приложение таблица 1), для этого

· ввести заголовки  в таблицу (для заголовков включить режим Формат ячеек/Выравнивание/Переносить по словам),

· ввести код изделия в первой ячейке таблицы и затем с помощью маркера заполнения заполнить нужный диапазон ячеек,

· ввести цену изделий по своему усмотрению,

· ввести соответствующие формулы для расчета  остальных показателей,

Внимание! Все расчетные формулы вводятся только один раз в первой строке таблицы, а затем с помощью маркера заполнения копируются вниз;

НДС = Цена * 18%; Общая стоимость = Цена + НДС; 

Скидка 10% = Общая стоимость * 10%;

Цена со скидкой = Общая стоимость  – Скидка 10%; аналогично вычисляется скидка 15%;

· выполнить обрамление таблицы;

6 Дополнительное задание

Оформить прайс-лист (см. Приложение таблица 2):

· придумать и ввести название фирмы, вставить соответствующую картинку,

· ввести курс доллара по своему усмотрению,

· подготовить таблицу по образцу, ввести наименование товаров и их стоимость в долларах (товары и их цену придумать самостоятельно),

· в колонке «Цена в рублях» ввести соответствующую формулу и скопировать ее на нужное количество ячеек вниз (в формуле использовать  абсолютные и относительные ссылки, например = $D$5*B8),

· проверить полученные результаты.

Приложение

(обязательное)

Таблица 1   Прейскурант цен с НДС

	Код изделия
	Цена
	НДС 

20%
	Общая стоимость
	Скидка 10%
	Цена со скидкой
	Скидка 15%
	Цена со скидкой

	МУ 420
	20,54
	
	
	
	
	
	

	МУ 421
	31,45
	
	
	
	
	
	

	МУ 422
	14,65
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	МУ 430
	52,48
	
	
	
	
	
	


Таблица 2  Прайс-лист



Курс доллара                                                    68,50   

	№ п/п
	Наименование
	Цена

(в долларах)
	Цена

(в рублях)

	1
	Монитор

VisionPro 15"
	650
	

	2
	Монитор Daewoo 14"  0.28
	230
	

	3
	Процессор Pentium 200 MHZ
	378
	

	4
	Принтер Epson LQ-100
	190
	

	5
	CD-ROM 24-speed IDE
	85
	


Практическая  работа  № 5
4 часа

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ  МАТЕМАТИЧЕСКИХ,  СТАТИСТИЧЕСКИХ,  ЛОГИЧЕСКИХ ФУНКЦИЙ. ПОСТРОЕНИЕ ГРАФИКОВ, ДИАГРАММ

1 Цель работы

1.1 Формирование навыков работы с математическими, логическими, статистическими функциями;

1.2 Научиться строить графики, диаграммы.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Excel;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Вычислить значения и построить график математической функции;

3.2 Оформить и выполнить расчеты в таблице «Доход от продаж».

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленной таблицы, графика сохранить в файле  Функции.

5 Технология работы


5.1 Вычислить значения и построить график математической функции Y=Sin x, (см.Приложение таблица 1, рис.1):

· создать таблицу значений функции Y=Sin X (для вычисления значений функции Y использовать мастер функций, шаг по оси OX выбрать по своему усмотрению),

· выделить  только значения функции и построить диаграмму, выбрав тип диаграммы–нестандартная, "гладкий" график, используя Мастер диаграмм;

· по тем же исходным данным построить диаграмму на свое усмотрение;

5.2  Оформить и выполнить расчеты в таблице «Доход от продаж»  (см.Приложение таблица 2):

· оформить таблицу по образцу, внести данные по своему усмотрению (в таблице показан доход от продажи шести продавцов фирмы за первый квартал года),

· ввести формулу нахождения суммы продаж для первого по списку продавца, затем скопировать эту формулу на нужное количество ячеек вниз,
· ввести  формулу в колонку "Комиссионные", если известно, что продавцы получают комиссионное вознаграждение в размере 8% от всей суммы продаж, 
· ввести формулу в колонку "Премия", если известно, что продавцы получают премию в размере 2%, если их сумма продаж свыше 1000 р.; в колонке "Премия" нужно будет использовать логическую  функцию  если, например,  если(G10>1000;G10*2%;0),
· ввести формулу нахождения суммы комиссионных и премии в последнюю колонку, 
· вычислить общую сумму продаж, среднее, максимальное и минимальное значения, использовав статистические функции, например, сумм(E10:E15),  срзнач(E10:E15),   макс(E10:E15),   мин(E10:E15),
· произвести сортировку в таблице так, чтобы продавец с максимальной суммой продаж был указан в списке первым.
Приложение

(обязательное)

Таблица 1  Значения функции Y=Sin X
	x
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	y
	0
	0,84147
	0,90929
	0,14112
	-0,75680
	-0,95892
	-0,27941
	0,65698
	0,98935


                 [image: image1.png]Fpadmk chyHkUMM y=sin x





Рис. 1

Таблица 2   Доход  от продаж

	
	
	
	
	Сумма
	Комисси-
	
	Сумма

	Ф И О
	январь
	февраль
	март
	продаж
	онные
	Премия
	(ком+прем)

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Иванов И.И.
	345
	245
	221
	
	
	
	

	2. Петров С.И.
	256
	367
	223
	
	
	
	

	3. Волков Я.Л.
	122
	345
	456
	
	
	
	

	4. Сидоров Е.Е.
	345
	564
	366
	
	
	
	

	5. Речкин М.М.
	342
	234
	155
	
	
	
	

	6. Жуков П.П.
	456
	354
	423
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Общая сумма продаж
	
	
	
	

	
	Средняя сумма продаж
	
	
	
	

	
	Максимальная сумма продаж
	
	
	

	
	Минимальная сумма продаж
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Практическая  работа  № 6
2 часа

ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ  СО  СПИСКАМИ.

 СОРТИРОВКА   ДАННЫХ,  АВТОФИЛЬТР  

1 Цель работы

1.1 Усвоить методы работы с Формой данных;

1.2 Освоить приемы сортировки данных;

1.3 Овладеть методикой использования автофильтра.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 Электронные таблицы Excel;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Общие  теоретические  сведения
Работа с таблицей как с базой данных     

Базы данных являются ядром компьютерных систем обработки информации (информационных систем). Собственно база данных – это система файлов, хранящих всю необходимую информацию, и она может быть организована по различным правилам. Одним из наиболее наглядных и распространенных принципов организации является табличная организация. В этом случае база данных реализуется как набор таблиц, хранящихся в файлах. 

Для создания баз данных, работы с ними и разработки информационных систем используется специальное программное обеспечение – системы управления базами данных (СУБД). В электронные таблицы Excel включен набор средств, позволяющий организовывать простейшую базу данных и осуществлять автоматический поиск в ней необходимой информации. В Excel каждая таблица базы данных называется списком. Каждый список должен находиться на отдельном рабочем листе.

Список – последовательность строк рабочего листа, содержащих в одинаковых столбцах данные одного типа.

Список состоит из записей (строк). 

Поля (столбцы) списка содержат компоненты (атрибуты) записи.

Итак, список в Excel  - это специальным образом организованная таблица, первая (заглавная) строка которой содержит заголовки столбцов (имена полей), а все остальные строки – однотипные записи.

Сортировка списка   

Сортировка – упорядочение данных по возрастанию или убыванию.

Сортировка записи строк списка реализуется в Excel в соответствии с содержимым конкретных столбцов командой Данные/Сортировка

При сортировке по возрастанию текстовые данные упорядочиваются в алфавитном порядке, числа располагаются по возрастанию значений от минимального к максимальному, даты – в хронологическом порядке. Сортировка по убыванию происходит в обратном порядке. Пустые ячейки всегда располагаются в конце списка. 

В Excel можно реализовать многоуровневую сортировку. В трех строках ввода диалогового окна Сортировка диапазона последовательно задаются ключи сортировки – имена полей (столбцов), по которым сортируются данные.

Порядок сортировки для каждого поля устанавливаются переключателями по возрастанию или по убыванию.
Замечание. При сортировке меняется порядок следования записей. Если возникает необходимость часто возвращаться к первоначальной последовательности строк списка, то следует добавить в таблицу еще один столбец с порядковым номером записи и выполнять сортировку по этому полю.

Фильтрация данных в списке
Фильтрация позволяет находить и отбирать для обработки часть записи (строк), которые содержат определенное значение или отвечают определенным критериям. Остальные строки при этом скрыты.

В Excel для отбора данных списка (реализации запроса к базе данных) используются Автофильтр и Расширенный фильтр.

Расширенный фильтр применяется, если  в отборе участвуют более двух критериев (условий поиска) или если при сравнении используются результаты вычислений. Для установки Автофильтра следует, находясь в пределах списка, выполнить команду Данные/Фильтр/Автофильтр.

Метки (заголовки) столбцов преобразуются в раскрывающиеся списки (кнопки – стрелки), в которых можно задавать нужные критерии для поиска данных.

В раскрывающемся списке выводятся все значения, встречающиеся в столбце, и дополнительные опции: Все, Первые 10, Условия, Пустые или Непустые.

Опция Первые 10 предоставляет возможность выбрать необходимое число (по умолчанию 10) записей, содержащих наибольшие или наименьшие значения в поле фильтра. Предварительно список должен быть отсортирован по этому полю.

Опция Условие позволяет в диалоговом окне Пользовательский автофильтр указать для одного столбца один или два критерия отбора, объединив их (И – для случая, когда оба условия должны выполняться одновременно, ИЛИ – для случая, когда достаточно выполнение хотя бы одного из условий). 

4 Задание

4.1 Создать таблицу прайс-лист (см. Приложение);

4.2 Выполнить сортировку в таблице по одному и по нескольким ключам;

4.3 Произвести фильтрацию данных в таблице.

5 Требования к отчету


Итоги практической работы, представленные в виде  таблиц и диаграммы, сохранить в файле  Прайс.xls
6 Технология работы


6.1 Создать таблицу прайс-лист по образцу (см. Приложение);

 
6.1.1 Ввести заголовки столбцов;


6.1.2 Ввести данные в таблицу-список, для этого воспользоваться формой данных Данные/Форма.

6.2 Выполнить сортировку по одному ключу «Наименование издания», используя команду Данные/Сортировка.

6.3 Скопировать таблицу на лист 2, выполнить сортировку по двум ключам, первый ключ сортировки «Издательство», второй ключ – «Год издания».

6.4 Скопировать таблицу на лист 3, выполнить сортировку по трем ключам, первый ключ сортировки «Оптовая цена», по убыванию, второй ключ – «Год издания», по убыванию, третий ключ – «Название издания», по возрастанию.

6.5 Отобразить нужные записи в таблице, используя автофильтр, например, показать всю литературу автора М.В.Стенюкова;

6.5.1 Скопировать таблицу на лист 4;

6.5.2 Поставить курсор в какую-либо клетку таблицы, выполнить команду Данные/Фильтр/Автофильтр, в списке, развернувшемся после щелчка по кнопке со стрелкой в столбце Автор, выбрать М.В. Стенюков.

6.6 Отобразить нужные записи в таблице, используя пользовательский фильтр, например, показать издания года выпуска с 2008 по 2012.

6.6.1 Скопировать таблицу на лист 5;

6.6.2 Поставить курсор в какую-либо клетку таблицы, выполнить команду Данные/Фильтр/Автофильтр, в списке, развернувшемся после щелчка по кнопке со стрелкой в столбце Год издания, выбрать (Условие…);

6.6.3 В появившемся диалоговом окне выбрать нужные условия.


6.7 Продолжить фильтрацию на листе 5 по какому-либо другому полю.

Приложение

(обязательное)

Данные для выполнения практической работы

Таблица  Прайс-лист  компьютерной литературы      

	Автор
	Наименование издания
	Издательство
	Год издания
	Стр.
	Экз. в пачке
	Розн. цена
	Опт. цена

	Д.В. Васильев
	Делопроизводство на компьютере.

 Практические рекомендации 
	Приор
	2006
	224
	20
	17,00
	14,00

	М.В. Стенюков
	Документы. Делопроизводство.

(На основе нового ГОСТа)

Практическое пособие.
	Приор
	2008
	144
	30
	17,00
	14,00

	Д.А. Аглицкий,

С.А. Любченко
	Компьютер в офисе и дома.
	Инфра-М
	2007
	320
	16
	12,00
	9,90

	С.Т. Вовк,

А.А. Попов
	Компьютеры для секретарей
	Приор
	2007
	200
	20
	15,50
	13,00

	В.И. Андреева
	Образцы документов по 

делопроизводству
	Бизнес-школа
"Интел-синтез"
	2010
	144
	30
	18,00
	15,00

	М.В. Стенюков
	Образцы документов по
делопроизводству.(На основе
нового ГОСТа)
	Приор
	2008
	96
	50
	13,00
	11,00

	В.А. Кудрявцев
и др.
	Организация работы с документами.

Учебник.
	Инфра-М
	2012
	575
	10
	36,00
	30,00

	М.В. Стенюков
	Секретарское дело
	Приор
	2006
	192
	24
	19,00
	16,00

	М.В. Стенюков,

О.А .Кузнецова
	Составление документов на ком-пьютере. (Практическое пособие)
	Приор
	2006
	144
	28
	18,50
	15,00

	М.В. Стенюков
	Справочник по делопроизводству.

Изд.2-е, перераб.и доп.
	Приор
	2011
	192
	30
	21,50
	18,00

	М.В. Стенюков
	Справочник секретаря
	Приор
	2009
	192
	30
	21,50
	18,00


Практическая  работа   № 7
4 часа

СОЗДАНИЕ  УЧЕБНОЙ  БАЗЫ  ДАННЫХ. 

РАБОТА С ФОРМАМИ  

1 Цель работы

1.1 Познакомиться с базами данных Access;

1.2 Освоить  методику создания таблиц и форм данных;

1.3 Освоить  приемы работы с формами данных.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 Базы данных Access;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Общие  теоретические  сведения

Большие массивы данных об объектах и явлениях реального мира вместе с программно-аппаратными средствами для их обработки называются информационными системами. 


Основные вопросы информационных систем:

· работа с таблицами и формами,

· связь между таблицами и целостность данных,

· запросы к базе данных.

Основа информационной системы, объект ее обработки, – база данных (БД). Создавая БД, мы стремимся обеспечить себе возможность

1) упорядочить информацию по различным признакам,

2) быстро извлекать выборки с произвольным сочетанием признаков.

Базы данных, которые состоят из двумерных таблиц, называются реляционными.

Основные понятия реляционных БД

1) любые совокупности данных представляются в виде двумерных таблиц,

2) каждая таблица состоит из фиксированного числа столбцов и некоторого количества строк (макет таблицы),

3) каждый столбец представляет конкретные данные, на языке БД столбцы таблицы называются полями,

4) каждая строка таблицы называется записью, 

5) каждое поле может входить в несколько таблиц.

Каждая запись в таблице должна иметь первичный ключ (т.е. идентификатор), значение которого однозначно определяет эту и только эту запись. Ключ может состоять из одного или нескольких полей. Каждое значение первичного ключа должно быть уникальным, иначе невозможно отличить одну запись от другой.

Приложение MS Access – это система управления реляционными базами данных. Средствами Access  можно производить следующие операции:

· проектирование базовых объектов, т.е. двумерных таблиц, с разными типами данных;

· установка связей между таблицами, с поддержкой целостности данных;
· ввод, хранение, просмотр, сортировка и модификация данных из таблиц;
· создание, модификация и использование производных объектов: форм, запросов, отчетов.
Форма  данных представляют собой  окно, содержащее названия и текстовые поля.  Названия сообщают, какая информация должна вводиться в текстовые поля. С помощью форм можно вводить, редактировать, просматривать записи. Форма может быть сложной, т.е. содержать другие формы, которые называются подчиненными. Простая форма создается на основе одной таблицы, сложная форма создается на основе нескольких взаимосвязанных таблиц.  Сложная форма состоит из основной формы и подчиненных форм.

Запрос – это производная таблица, в которой собраны данные из других таблиц, над которыми можно проводить различные операции.

Отчет – это фактически тот же запрос, но оформленный так, чтобы его можно было напечатать.

4 Задание

4.1 Создать новую базу данных о студентах и их родителях;

4.2 Создать  простую формы данных;

4.3 Создать сложную форму данных и дополнить исходные таблицы.

5 Требования к отчету


Итоги практической работы, представленные в виде файла баз данных, сохранить в файле Учебная.mdb
6 Технология работы


6.1 Создать новую базу данных Учебная, состоящую из двух исходных таблиц (см. Приложение), внести данные по своему усмотрению;


6.2 Установить ключевые поля, создать связь между таблицами;

6.3 Создать    простую форму данных Студенты, используя Мастер форм  или  Автоформу;

6.4 Создать сложную форму Студенты и родители, для этого выполнить следующее:

6.4.1 Формы/Создать/Мастер форм, в качестве источника выбрать таблицу Студенты;

6.4.2 Выбрать поля для формы следующим образом

из таблицы Студенты                     Фамилия

                                     Имя

                                                             Отчество






 Пол

Дата рождения

Специальность

Группа

из таблицы Родители                        Отец

Мать

Домашний адрес 

Район  

6.4.3 Выбрать тип представления данных «по Студенты»;

6.4.4 Выбрать стиль формы;

6.4.5 Задать имена форм

основная форма                  Студенты и родители 

подчиненная форма           Родители;

6.4.6  Ввести с помощью данной формы 5-6 записей;

6.4.7 Проверить, внеслись ли эти данные в   исходные таблицы Студенты, Родители.

Приложение 

(обязательное)

Данные для выполнения практической работы

Таблица 1  Студенты

	Код 

студента
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Пол
	Специальность
	Группа
	Средний балл

	1
	Анин
	Иван
	Петрович
	23.01.85
	м
	0601
	012
	4,5

	2
	Волкова
	Алена
	Владимировна
	12.09.86
	ж
	0601
	012
	4,3

	3
	Грушевский
	Сергей
	Иванович
	17.08.85
	м
	1705
	53
	3,9

	4
	Иванова 
	Мария 
	Ивановна
	22.02.86
	ж
	0601
	012
	4,7

	5
	Иванова
	Елена
	Ивановна
	01.04.87
	ж
	0601
	012
	4,1

	6
	Петров 
	Дмитрий
	Васильевич
	03.03.86
	м
	1705
	53
	3,8

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 2  Родители

	Код
	Код  студента
	Отец
	Мать
	Домашний адрес
	Район

	1
	1
	Анин П.М.
	Анина И.В.
	Мира 35-18
	Ленинский

	2
	2
	Волков В.И.
	Веснич Е.С.
	Фрунзе 21-90
	Советский

	3
	3
	
	Грушевская Л.И.
	Паровозный 25
	Октябрьский

	4
	4
	
	
	
	

	5
	5
	
	
	
	

	6
	6
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	15
	…
	
	
	
	


Практическая  работа   № 8
2 часа

СОЗДАНИЕ ЗАПРОСОВ И ОТЧЕТОВ В СУБД

1 Цель работы

1.1 Познакомиться с  методами поиска, сортировки, фильтрации данных;

1.2 Овладеть навыками создания отчетов;

1.3 Отработать приемы создания запросов.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 Базы данных Access;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Общие  теоретические  сведения

Запрос- это объект, извлекающий данные из таблиц так, как определено пользователем. С помощью запроса можно выбирать, изменить или сгруппировать какие-либо данные, содержащиеся в одной или нескольких таблицах. Результатом запроса является специальная таблица, которая называется выборкой или динамическим набором данных, так как между выборкой и таблицей, на основе которой она строится, создается динамическая связь. Т.е. результатом запроса является набор интересующих вас полей, содержащих данные, удовлетворяющие установленным вами условиям.


Существует несколько типов запросов: запросы на выборку (включая запросы с параметрами и итоговые запросы), запросы на изменение, перекрестные запросы и другие.


Задание в запросе  конкретных условий часто ограничивает его  возможности. Вместо задания конкретных условий можно использовать параметры, что делает запросы более гибкими.  При создании запросов можно задавать не один, а несколько параметров и изменять порядок следования данных параметров. При запуске такого запроса, Access выведет на экран соответствующее окно ввода параметра.

4 Задание

4.2 Создать отчеты в базе данных;

4.3 Создать запросы.

5 Требования к отчету


Итоги практической работы, представленные в виде файла баз данных, сохранить в файле Учебная.mdb
6 Технология работы

6.1 Создать отчет, сгруппировав студентов по группам, для этого:

· Отчеты/Создать/Мастер отчетов,

· в качестве источника выбрать таблицу Студенты,

· выбрать нужные поля из двух исходных таблиц:

из таблицы Студенты       Группа, Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения

из таблицы Родители         Домашний адрес,

· выбрать тип представления данных «по Родители»,

· задать уровень группировки Группа, 

· выбрать сортировку по фамилии по возрастанию, 

· выбрать вид макета, стиль,

· задать имя отчета Студенты по группам;

6.2 Создать простой запрос:

· Запрос/Создать/Простой запрос,

· выбрать поля: Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Домашний адрес,
· отметить  вид запроса Подробный,
·  задать имя запроса Студенты Простой Запрос;

6.3 Создать запрос на выборку, например, показывающий студентов 1985 года рождения:

· Запрос/Создать/Конструктор,
· дважды щелкнуть мышкой на таблице, содержащей нужные поля (т.е. таблица Студенты), нажать кнопку Закрыть,
· дважды щелкнуть мышкой на именах подходящих полей: Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения,

· для каждого поля, по которому хотим сделать сортировку, щелкнуть в строке Сортировка и выбрать вид сортировки,

· ввести условие отбора в соответствующую строку, т.е. в поле Дата Рождения, набрать условие   Between  #01.01.85#  And  #31.12.85#  ,

· щелкнуть кнопку Запуск (на ней изображен  ! ), посмотреть как работает запрос,

· щелкнуть кнопку Вид, чтобы вернуться в режим Конструктора,

· сохранить запрос под именем Студенты 1985;
6.4 Создать запрос на выборку, например, показывающий студентов 1986 года рождения, мужского пола, проживающих в Кировском районе:

· для запроса использовать две таблицы: Студенты  и  Родители,

· включить в запрос следующие поля: Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Пол, Район,

· условие выборки по дате рождения ввести аналогично как в п.6.6, 

· условие отбора по району   =” Кировский”, 

· условие отбора по полу  =” м”.

Практическая  работа  № 9
4 часа

СОЗДАНИЕ И ФОРМАТИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТА СРЕДСТВАМИ  
ГРАФИЧЕСКОГО РЕДАКТОРА 

1. Цель работы

Усвоить навыки создания графического изображения средствами графического редактора.

2. Обеспечивающие средства

2.1. Персональный компьютер;

2.2. Графическая программа;

2.3. Методические указания по выполнению практической работы.

3. Общие  теоретические  сведения
Графические программы — программное обеспечение, позволяющее создавать, редактировать или просматривать графические файлы.

Компьютерную графику можно разделить на три категории — растровая графика, векторная графика и трёхмерная графика. Многие графические программы предназначены для обработки только векторного изображения или только растра, но существуют и программы, сочетающие оба типа. Достаточно просто преобразовать векторное изображение в растр, обратная задача является достаточно сложной, но существуют программы и для этого (т. н. векторизаторы). Программы для работы с трёхмерной графикой могут использовать как векторные (например, для построения сложных объектов), так и растровые (например в качестве текстур) изображения.

Многие графические программы позволяют импортировать и экспортировать в различные графические форматы.

Типы графических редакторов:

Растровые графические редакторы. Наиболее популярны: платный Adobe Photoshop и бесплатные GIMP, Krita, Photofiltre и Paint.NET.

Векторные графические редакторы. Наиболее популярны: платные Adobe Illustrator и Corel Draw и бесплатный Inkscape.

Гибридные графические редакторы. Наиболее популярны: RasterDesk (для AutoCAD) и Spotlight. Adobe Photoshop имеет некоторые функции для работы с векторной графикой, а Adobe Illustrator и Corel Draw — для работы с растровой графикой, соответственно.

4. Задание

4.1. Создать эмблему специальности средствами графического редактора;

4.2. Сохранить в формате jpg.

5. Требования к отчету


Итоги практической работы представить в электронном виде в формате jpg.

6. Технология работы


Придумать эскиз эмблемы.


Можно использовать ресурсы Интернет для поиска отдельных элементов эмблемы.


На основании эскиза оформить эмблему в любом редакторе с использованием любых доступных инструментов.

На каждом рисунке в правом верхнем углу ввести служебную информацию: № группы, фамилию, инициалы студента (шрифт Times New Roman, размер – 12 пт).

Требования к содержанию и порядку оформления работы:
1. Эмблема оформляется на листе  формата А4 или А5, печатается на принтере. Преподавателю сдается бумажный вариант рисунка и электронный документ в формате *.bmp или *.jpg.  

2. Рисунок должен быть цветным. Форма эмблемы произвольная.

3. Не допускается использование изображений герба РФ, другой государственной символики и общеизвестных брендов.

4. В эмблеме художественно-графическими средствами следует воплотить в понятной, выразительной, оригинальной форме образ своей специальности, будущей профессии. Все объекты эмблемы должны нести символический смысл.

5. Ниже или рядом с эмблемой дается  авторская трактовка значения каждого элемента символики в эмблеме.

Практическая  работа  № 10
2 часа

СОЗДАНИЕ МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ

1. Цель работы

Усвоить навыки создания презентации.

2. Обеспечивающие средства

2.1. Персональный компьютер;

2.2. Программа создания презентаций PowerPoint;

2.3. Конспект лекций по дисциплине «Информатика», выполненные работы в Word, Excel;
2.4. Методические указания по выполнению практической работы.

3. Общие  теоретические  сведения

Эта программа позволяет создавать и оформлять презентации.

Виды в PowerPoint
В PowerPoint существует пять видов, предоставляющих различные способы взглянуть на проделанную работу. Для смены вида используйте кнопки, расположенные внизу главного окна.

· Вид слайдов.   Этот вид наиболее удобен для вставки текста и графических элементов, построения презентаций с постепенным раскрытием слайдов и изменения вида слайда.

· Вид структуры.   Используйте этот вид для работы с заголовками слайдов, основным текстом и содержанием презентации.

· Вид  сортировщика слайдов.   Этот вид наиболее удобен для добавления переходов и подбора длительности.

· Вид заметок.  Этот вид предназначен для создания заметок, используемых докладчиком для справки.

· Демонстрация.   В этом виде компьютер ведет себя как слайд-проектор. Каждый слайд по очереди выводится на экран, при этом используются заданные длительности и переходы.

Создание презентаций

Самый простой способ создать и организовать презентацию в PowerPoint – использовать мастер автосодержания, все, что требуется от пользователя, – выбрать одну из предложенных структур презентаций, а затем следовать указаниям мастера. Мастер поможет распределить информацию по слайдам и оформить ее в едином стиле.

Кроме того, существует возможность создания презентации без помощи мастера. Для этого следует открыть шаблон или пустую презентацию.

Ввод текста

С текстом презентации наиболее удобно работать в виде структуры, в котором пользователь имеет возможность просматривать и править весь текст презентации в одном окне, а не только на одном слайде, как в виде слайдов.

Полезные советы

· Для работы с элементами структуры используйте панель структуры, которая автоматически появляется на экране при переходе в вид структуры.

· Каждая строка текста, введенная в режиме структуры, становится заголовком слайда или элементом маркированного списка на слайде.

· Чтобы изменить положение элемента маркированного списка, установите указатель слева от него, а затем перетащите его на новое место.

· Чтобы переместить слайд вместе со всем подчиненным текстом, перетащите значок слайда, расположенный слева от заголовка слайда.

· Чтобы создать новый элемент маркированного списка, установите курсор в конец существующего элемента маркированного списка, а затем нажмите клавишу ENTER.

· Чтобы создать новый слайд, создайте элемент маркированного списка, с затем нажимайте кнопку «Повысить уровень» до тех пор, пока маркер не превратится в значок слайда.

4. Задание

4.1. Создать презентацию по дисциплине «Информатика»;

4.2. Оформить презентацию.

5. Требования к отчету


Итоги практической работы, представленные в виде слайд-фильма, сохранить в файле Информатика.ppt
6. Технология работы


6.1. Запустить программу PowerPoint;

6.2. Создать презентацию, состоящую из 7-8 слайдов:

· создать титульный слайд,

· разработать другие слайды,

· добавить текст, автофигуры, таблицы, диаграммы и т.д.;

6.3. Оформить презентацию:

· выбрать дизайн,

· настроить для каждого слайда анимацию,

· настроить переход слайдов;

6.4. Продемонстрировать свою презентацию преподавателю.

Практическая  работа  №  11
2 часа

РАБОТА   В  ЛОКАЛЬНОЙ  СЕТИ

1 Цель работы

1.1 Закрепить навыки работы в локальной сети;

1.2 Приобрести навыки работы с информационно-справочными системами.

2 Обеспечивающие средства

2.1 Компьютеры, объединенные в локальную сеть;

2.2 Программа передачи сообщений WinPopup;

2.3 Справочник S09, справочник лекарственных средств, СС КонсультантПлюс,

2.4 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Выполнить копирование файлов и папок по сети;

3.2 Отправить сообщения с помощью программы WinPopup;

3.3 Выполнить поиск и выборку информации в  информационно-справочных программах ;

3.4 Ответить на контрольные вопросы.

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   ответов на контрольные вопросы, сохранить в своей рабочей папке  в файле    Локальные  сети.

5 Технология работы


5.1 Проверить, работает ли сеть:

· щелкнуть ярлык Сетевое окружение на рабочем столе, 

· посмотреть, какие компьютеры доступны в сети (R0 – рабочее место преподавателя);

5.2 Определить имя своего компьютера:

· щелкнуть ярлык Мой компьютер на рабочем столе,

· выбрать Панель управления/Сеть/Идентификация,

Предупреждение!!! Не изменять параметры и сетевые имена, только посмотреть имя своего компьютера;

5.3 Скопировать с R0 на свой компьютер файл,  Локальные сети ПК  для этого:

· открыть R0/1May (использовать или окно Проводника или ярлык на рабочем столе Сетевое окружение),

· выделить нужный файл,

· щелкнуть правой кнопкой мышки, выбрать Копировать,

· открыть на своем  компьютере рабочую папку в окне Проводника,

· щелкнуть правой кнопкой мышки, выбрать Вставить;

· открыть и прочитать файл  Локальные сети ПК;

5.4 Отправить сообщения пользователям с помощью программы WinPopup :

· Пуск/Выполнить, набрать вручную  WinPopup ,

· Сообщение/Отправить, отметить режим Пользователь или компьютер,

· ввести адрес компьютера, например, \\R0,

· набрать текст сообщения, не более 38 символов, нажать ОК,

· отправить сообщения всем пользователям по очереди, отправить сообщение преподавателю, указав в тексте сообщения свои фамилии,

· отправить сообщение всем компьютерам рабочей группы одновременно,

· просмотреть все полученные сообщения;

5.5 Создать документ Word, ответить в нем на контрольные вопросы, сохранить файл под именем XXКомпьютерные сети, где XX – имя вашего компьютера в сети, в файле после ответов на вопросы указать свои фамилии;


5.6 Скопировать файл с ответами  на компьютер преподавателя, в папку 1May.


5.7 Выполнить поиск адресов и телефонов в справочнике S09:

· найти адреса по номеру телефона,

· найти телефоны по адресу,

· найти телефоны и адреса нескольких организаций;

5.8 Открыть справочник лекарственных средств и выполнить следующие действия:

5.8.1 осуществить поиск препарата по названию, 

· ввести в поле поиска название, например, анальгин,

· выделить мышкой описание препарата,

· щелкнуть правой кнопкой мыши и выбрать Копировать, 

· свернуть программу на Панель Задач,

· открыть документ Word и вставить из Буфера обмена описание анальгина;

5.8.2 осуществить поиск препарата по заболеваниям,

· ввести в поле поиска заболевание, 

· в окне названия лекарств выбрать какой-либо препарат,  

· скопировать его описание в документ Word;

5.8.3 осуществить поиск по разделам,

· выбрать раздел, главу, пункт,

· выбрать лекарство, скопировать его описание в документ Word;

5.9 Выполнить поиск и выборку информации в программе КонсультантПлюс:

· открыть программу Консультант и выполнить поиск документа по теме,

· дважды щелкнуть мышкой по разделу Тематика,

· выбрать папку Законодательство об образовании, науке, культуре, далее Образование, 

· щелкнуть кнопку Выбрать,

· щелкнуть кнопку Построить список,

· открыть один из документов, соответствующих запросу, например, О льготах по приему в высшие учебные заведения,

· скопировать в  документ Word  статью 11;

· выполнить поиск документов по Виду документа, по Названию документа, по ключевым словам и др.

6 Контрольные вопросы


6.1 Понятие ЛВС, топология сети


6.2 Понятие  файл-сервера и рабочей станции


6.3 Одноранговые сети


6.4 Назначение информационно-справочных систем

Практическая  работа  №  12
2 часа

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ИНТЕРНЕТ  И  ЕГО СЛУЖБ 

1. Цель работы

1.1. Закрепить знания о возможностях сети Интернет;

1.2. Усвоить навыки работы в электронной почте.

2. Обеспечивающие средства

2.1. Компьютеры, имеющие выход в Интернет;

2.2. Программы браузеры;

2.3. Методические указания по выполнению практической работы.

3. Задание

3.1. Выполнить поиск информации в Интернет;

3.2. Освоить навыки работы с любым из браузеров Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera;

3.3. Отправить и принять сообщение электронной почты;

3.4. Найти адреса сайтов по специальности;

3.5. Устно ответить на контрольные вопросы.

4. Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде    сохраненных  Web-страниц должны находиться в рабочей папке; сообщение с вложенными файлами должно быть отправлено по  E-mail  адресу преподавателю.

5. Технология работы

5.1. Ознакомиться со списком некоторых Томских сайтов (см. Приложение),  посмотреть понравившиеся страницы;

5.2. Познакомиться с панелью Журнал;

5.3. Изменить начальную страницу;

5.4. Изменить размер шрифта отображаемого текста на крупный, а затем обратно;

5.5. Сохранить понравившуюся страничку в файле (это страничка должна быть об образовании или о своей специальности!!!);

5.6. Зайти на сайт техникума по адресу tpt.tom.ru, открыть по  полезный ссылкам образовательные порталы;

5.7. Отправить на электронный адрес преподавателя письмо с вложенным файлом, в качестве вложения использовать найденную Web-страничку по специальности, в файле обязательно указать Фамилию, группу, курс;

5.8. Найти адреса сайтов по специальности (5-6), скопировать ссылки в Word. 

6. Контрольные вопросы

6.1. Перечислить основные виды услуг Интернет

6.2. Адреса в Интернет (IP, доменные)
6.2. Понятие протоколов (TCP/IP, HTTP)

6.3. Назначение и возможности электронной почты, структура адреса электронного почтового ящика
6.4. Понятие почтовых протоколов

Приложение

(обязательное)

Сайты  г. Томска
1. http://gorod.tomsk.ru
- томский информационно-развлекательный портал
2. http://catalog.tomsk.ru
- каталог томского Интернета
3. http://obzor.tomsk.ru           - томский обзор
4. http://album.tomsk.ru          - фотографии г. Томска 
5. http://botanik.tomsk.ru        - рефераты
6. http://kinomir.tom.ru            - объединение «КИНОМИР»
7. http://weather.tomsk.ru        - прогноз погоды
8. http://seek.tomsk.ru              - поиск по томскому Интернету
9. http://livescore.tomsk.ru       - спортивный портал
10. http://x-soft.tomsk.ru
 - большой архив программного обеспечения в Томске
11. http://sotland.tomsk.ru         - самые доступные телефоны
12. http://www2.admin.tomsk.ru - официальный Интернет-сайт муниципалитета г.Томска
13. http://map.admin.tomsk.ru      - атлас г. Томска, генеральный план
14. http://tomsk.polden.info   - справочник предприятий Томска, Кемерово, Новокузнецка
15. http://yellowpages.tomsk.ru     - телефонный справочник Томска и Северска
16. http://www.tomline.ru              - томская транковая компания ТОМЛАЙН
17. http://navigator.tomica.ru        - поисковая система «Навигатор 2000»
18. http://www.t-park.ru        - ОАО томский международный деловой центр «Технопарк»
19. http://tomsknet.ru                    - цифровые информационные Сети
20. http://bankreferatov.ru            - банк рефератов
21. http://www.tomsk.ru                 - томский городской портал
22. http://www.freenews.tomsk.ru      - сводные новости Томска
23. http://www.tomskenergo.elektra.ru    - сайт ОАО «Томскэнерго» 
24. http://www.tomsktransgaz.ru              - сайт ОАО «Томсктрансгаз»
25. http://tpt.tom.ru                                    - сайт ТПТ
26. http://www.tsu.ru                                  - сайт ТГУ
27. http://www.tpu.ru                                  - сайт ТПУ
28. http://www.tspu.edu.ru                         - сайт ТГПУ
29. http://www.tsuab.ru                              - сайт ТГАСУ
30. http://www.ssmu.ru                              - сайт СибГМУ 
31. http://www2.tcde.ru                              - Томский межвузовский центр ДО
32. http://cctpu.edu.ru                                - Институт Кибернетический центр
33. http://www.tomsk.net                           - томский информационный сервер
34. http://tgm.ru                                          - РЦ Томскгеомониторинг
35. http://sibkabel.ru                                  - ЗАО «Сибкабель»
36. http://sibkabel.ru                                  - ЗАО «Сибкабель»
37. http://ter.tomsk.ru                                - сайт «Томэнергоремонт»
38. http://www.tomsk.gov.ru                     - сайт Администрации Томской области
39. http://vacancy.tomck.ru                       - работа в Томске. Вакансии в Томске 
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Рис.2  Структурная  схема
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