[Tpunoxenue Nel
YTBEepKAECHO
[Ipukazom
nupektopaOl' BITOY «TIIT»
oT «29» eBpans 2024Ne 53-O/]

MMOJIOXKEHUE O IPUEMHOMN KOMUCCHUH AJJEKCAHJIPOBCKOI'O
®UITUAJIA OT'BIIOY « TOMCKHUM MOJIMTEXHUYECKHUI TEXHUKYM»

Hacrosimee [losoxeHue onpenensier OCHOBHBIE 3aJaud, MOPSAIOK U OPraHU3aLUIo
paboTel  mpuUEMHOM  KoMHccuM — AJieKcaHIpoBckoro  ¢guianana  O6iacTHOTO
roCyJapCTBEHHOTO OFOKETHOTO MPO(PECCHOHAIBHOTO 00pa30BaTENBHOIO YUPEIKICHUS
«ToMckuil MOMUTEXHUYECKUN TEXHUKYM» (naee - TexHuKyM).

1. O01mme noJ1o:KeHUst

1.1 TIlpuemnas xkomuccusi TexHuMKymMa B CBOe paboTe pPYKOBOACTBYETCS
CIEAYIOIMIMMU JTOKYMEHTAMMU:

- 3akoHoM Poccuiickoit @eaepanuu ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 oOpazoBaHuu B
P®» ¢ n3sMeHeHUsIMHM U JOTIOJIHECHUSIMU,

- IIpukazom Munnpocgenienust Poccun ot 02.09.2020 Ne 457 «O06 yTBepkaeHUU
[Topsinka mnpuema Ha oOyueHHe 1O OOpa3oBaTeNbHBIM TIPOTrpaMMaM  CpPEIHETO
po¢heCCUOHAIBHOTO 00Pa30BaHUsD) C U3MEHEHUSIMU U JOTIOJHECHUSIMU;

- Ilpuka3z MunucrepctBa mpocBemenuss P® ot 13 oktsa6psa 2023 r. N 767
«O BHecenuu usmMeHennit B [lopsgok mpuema Ha oOyueHue mo  oOpa3oBaTeIbHBIM
porpaMmam CPEIHETO npodeccruoHanbsHOTO oOpa3oBaHus,
YTBEPKACHHBINA NprKazoM MuHucrepctea  mpocsemieHuss  Poccuiickon — Denepanuun
ot 2 centsiopsa 2020 1. N 457y;

- Ilucemo MunoOpa3zoBanus P® ot 18.12.2000 Ne 16-51-331un/16-13 O
PexoMeHmanmsix 1o OpraHM3aldd  JACSATEIBHOCTH  MPUEMHBIX,  MPEIMETHBIX
DK3aMCHAIMOHHBIX U  aMNeJUISIIIMOHHBIX KOMHCCHUH 00pa3oBaTEeNbHBIX  YUPEKICHUN
cpenHero nmpohecCuoHaAIBHOTO 00pa30BaAHUS;

- [IpaBunamu mpuema B Anexcanaposckuid punuan OUBIIOY «TTITy;

- Ycrasom OI'BIIOY «TIIT»;

1.2. Ilpuémnasa komuccusi TeXHHMKyMa CO30a€TCS Uil BBINOJHEHUS CIIECIYIOUIEH
NEATEIIbHOCTHU:

- Mpo¢eCCUOHANBHON OPUEHTALIMOHHON paOOThl CPEAM BBHIMTYCKHUKOB IIIKOJI;

- npuéma JOKYMEHTOB OT TpakJiaH (Janee - moctynaromue, tuma) B AD OI'BIIOY
«TIIT».



1.3. A® OI'BIIOY «TIIT» exeromHo He mo3agHee | mapTa CaMOCTOSTENBHO
pa3pabaThiBaeT TpaBWJIa TMpPHUEMA, OIPEACISIONME OCOOEHHOCTH TpHeMa, KOTOpbIe
yrBepxkaatoTcs nupekropom OI'BIIOY «TIIT» (manee aupekTop).

1.4. IlpencenarenieM NMPUEMHON KOMUCCUHM SIBJISIETCS TUPEKTOP.

[Ipencenarens IIPUEMHOU KOMMCCHUU PYKOBOIUT NEATEIbHOCTHIO
MPUEMHONKOMHUCCHH, OTpPEAEseT O0S3aHHOCTH €€ YJICHOB, HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a
BBITIOJTHEHHE  YCTAHOBICHHBIX  KOHTPOJBHBIX  mU(p  mpueMa,  coONIIOAECHUE
3aKOHOJIaTEIbCTBA U HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX JOKYMEHTOB B 00J1aCTH 00pa30BaHUs.

1.5. IlpuemHass KOMHCCHSI CO3JAa€TCS NPUKA30M AUPEKTOpPa, B  KOTOPOM
ONPENEIIACTCS €€ IMEPCOHAIBHBIM COCTaB, HA3HAYAIOTCA 3aMECTUTENb IIpefcenaTess
IIPUEMHON KOMUCCUH U OTBETCTBEHHBIN CEKpETaph NPUEMHOU KOMHUCCHH.

1.6. Cpok nosHOMOYMI IPUEMHON KOMHUCCHUH - OJIMH T'OJ.

1.7. Paboty npuemnoit komuccuu AP OI'BIIOY «TIIT» u genonpou3BOACTBO
OpTraHMU3yeT OTBETCTBEHHBIM CEKPETapb, KOTOPBIM HA3HAYAETCS IJUPEKTOPOM M3 YHCIIA
MEJAaroru4ecKux, pyKOBOASIINUX paOOTHUKOB.

1.8. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPD:

- OCYILIECTBJISICT IUJIAaHUPOBaHUE, WH(OPMALMOHHYIO U TNPOPOPHUEHTALUOHHYIO
paboty AD OI'BIIOY «TIIT»;

- opraHusyeT pa0oTy cO LIKOJamH, OTAe’damMu 0Opa30BaHUs, LICHTPAMHU 3aHSATOCTH
HaceJIeHus ¢ 1enbto npuBiedeHus Ha o0yueHue B AD® OI'BIIOY «TIIT»;

- cocTaBisieT rpaduk padoThl IPUEMHOW KOMHUCCHH;

- TOTOBUT HOPMAaTUBHBIE JOKYMEHTHI, y4aCTBYET B MOJTOTOBKE MPOEKTOB MPHUKA30B
JIUPEKTOPA, KacatoIuXCcsi pabOThl IPUEMHON KOMHUCCHH;

- KOHTPOJUPYET TMPABWIBHOCTh OQOPMJICHUS JIOKYMEHTOB M JIMYHBIX JIET
MOCTYNAOIINX;

- IPOBOJIUT COBMECTHO C TEXHHYECKUMH CEKpeTapsMHcoOeceJoBaHHE C
MOCTYMAOMIMMHI U UX POJTUTEISIMU;

- opraHuzyeT oOy4yeHue, HHCTPYKTaX TEXHUYECKOro Te€pcoHaja MPUEMHOMN
KOMHCCHH, a TAaKXK€ OCYLIECTBIISIET ONIEPAaTUBHOE PYKOBOJICTBO €ro paboToii;

- TOTOBUT MaTepHUabl K 3aCEIaHUI0 IPUEMHON KOMUCCHH.

1.9. Jlna obecnieuenus: pabOThI MPUEMHONW KOMHCCHHHE TI037Hee | HIOHATPUKA30M
JUPEKTOpa YTBEP)KAAETCS TEXHUYECKMA TMEpPCOHANl M3 YHCIa [pernojaBaresei,
WHXEHEPHO-TEXHUYECKUX PabOTHHUKOB, y4e0OHO-BCIIOMOTaTeIbHOTO nepcoHana
TexHuKyMauiIu UHBIX JUI, TPUBIEKAEMbIX CO CTOPOHBI.

2. Opranusanust padoTbl NPUEMHON KOMHMCCHM U J1€JI0NPOU3BOICTBA
2.1.0Opranuzamusi pabOThl TMPUEMHOW KOMHCCHH W JEJIONPOW3BOACTBA JODKHA
obOecrieunBaTh COONIOZICHWE TIpaB TpakJaH Ha 0Opa3oBaHWE W BBHITIOJHEHUE



rOCyJapCTBEHHBIX TpeOOBaHMN K TMpueMy B MpodeccuoHAIbHbIE 00pa3oBaTeIbHbIE
OpraHu3alMH.

2.2.Pabora mnpuemMHONH KOMHCCHMH  O(OpPMISETCS  MPOTOKOJIAMH, KOTOpBIE
MOJIMUCHIBAIOTCS MPEICEAATENIEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM MPUEMHOU KOMHUCCHH.

2.3.Pemenuss mMpueMHON KOMHCCHH TPUHUMAIOTCS B CTPOTOM COOTBETCTBHUU C
NEUCTBYIOIIMM  3aKOHoJarenbCcTBOM  Poccuiickorn — depepanmu,  3aKkOHAaMU U
HopMaTuBHbIMH JTOKyMeHTaMu AD OI'BIIOY «TIIT» mpocTsiM GOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB
(mpu HAMIMYWKW HE MeHee 2/3 yTBep)KIESHHOTO COCTaBa), B TOM YHCIIE, TP BOSHUKHOBEHUHN
BOIIPOCOB, HE MPETYCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIUMU JOKYMEHTAMH.

2.4 ITpuemHasi KoMHccHs 3a0J1JarOBPEMEHHO TOTOBUT Pa3IM4Hble MHPOPMAIIUOHHBIE
Marepuaibl, OJaHKU HEOOXOJIMMOM JTIOKYMEHTAIlU, 000pyAyeT MOMEIIEHUs i padoThl
OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi M TEXHUYECKOTO IepcoHana, O(OpMIISIET CIpPaBOYHbIE
Marepuaibl MO CHEHHAIBHOCTAM W HaIpaBieHUsM, oOpa3lbl 3allOJHEHUS JTOKYMEHTOB
adUTypueHTaMH, 00ECIIEYMBAET YCIOBUS XPAHEHHS TOKYMEHTOB.

2.5.]1o nauana nmpuema gokymeHntoB npuémnas komuccusi AD OI'BIIOY «TIIT»
OTIpe/IeIIsieT U OOBABIISAET CIEAYIOIIEE:

2.5.1. He mo3auee 1 mapta:

- exerojHble npaBuia npueMa BAnekcanapoBckuil pununan OI'BIIOY «TIITy;

- mepeueHb npodeccuit, Ha koTopeieAnekcanapoBckuil ¢punuan OI'BIIOY «TIIT»
OOBSBIIIET MPUEM B COOTBETCTBUU C JIMLIEH3MEH Ha MpaBO BEACHHS 00pa30oBaTEIbHOU
JEeSTEIbHOCTH, CYKa3aHWEM OCHOBHBIX MPO(eCCHOHATBHBIX 00pa30BaTENIbHBIX MPOrPaMM
cpeaHero mnpodeccuoHaabHOTO 00pa3oBaHUs W 0Opa3oBaHUSA, HEOOXOJMMOTO JIs
MocTyIuieHus: (OCHOBHOE 00111ee 00pa3oBaHue);

- TpeOOBaHMsSI K YpOBHIO OOpa3oBaHUs, KOTOPOE HEOOXOAMMO IS TOCTYIUICHUS
(ocHOBHOE 0011Iee 00pa30oBaHMUeE);

- uHGOpPMAIIMI0 O BO3MOXHOCTH TpUEMa 3asiBIICHUN U HEOOXOAUMBIX JIOKYMEHTOB,
MPETyCMOTPEHHBIX HacTosmuM [lopsiakom, B 3JIeKTpOHHOM Qopme;

- uHpoOpMaLMIO O HEOOXOAMMOCTU (OTCYTCTBHUM HEOOXOJIMMOCTH) MPOXOKICHUS
MOCTYMAIMIMMH  00s13aTEILHOTO  TPEABAPUTEIIBHOTO  MEAUIIMHCKOTO  OCMOTpa
(oOcnenoBanus);

2.5.2. He mo3auee 1 urons:

- o0mee KOJWYECTBO MECT ISl MpHeMa Mo Kaxaod mpodeccuu, B TOM YHUCIE IO
paznuyHbBIM popMaM 00ydeHUS;

- KOJIMYECTBO MECT, (PMHAHCUPYEMBIX 3a CUeT OFOJKETHBIX ACCUTHOBAHUM OIO/IKETOB
cyonsekToB Poccuiickoit denepariu mo kKaxaoi npodeccun;

- MpaBWia MOJAYM U PACCMOTPEHUS aNeUIALMA MO pe3ysibTaTaM BCTYMUTEIbHBIX
HUCIBITaHUM;

- uHQOPMAIUIO O HAJIUYMHA OOIICKUTHS W KOJUYECTBE MECT B OOIICKHUTHSIX,
BBIICJIIEMbIX JIJI1 ”THOTOPOJHUX MOCTYHAIOUIUX;



Bcest undopmarus pazMeniaercs Ha ”HPOPMAIIMOHHOM CTEH/IE IPUEMHONW KOMHCCHH
u obuHaIbHOM caiite TexHuKyMma.

3. Opranuzanus NpuémMa 10KyMeHTOB

3.1. Hns nocrymnenusi B AD OI'BIIOY «TIIT», moctynaromuii moaaer 3asBieHUE
0 mpuemMe U HeoOXoauMble ToKyMeHThI. [lofgaua 3asBieHus u TOKyMEHTOB (PUKCHpYyeETCs B
PErHCTPAllMOHHOM JKypHAJIE.

3.2. Ha xaxmoro mocTymarIero 3aBOJUTCS JIMYHOE JI€J0, B KOTOPOM XPaHSITCS
BCE C/IaHHbIe JOKyMeHThI.[locTynaromeMy BbIJa€TCsl pacCIUCKa O MIPUEME JTOKYMEHTOB.

3.3. XKypHanbl perucTpalud M JHUYHbIE Ji€Ja MOCTYNAIOUIMX XPaHATCS Kak
JOKYMEHTBI CTPOTOM O0TYETHOCTH. CPOK XpaHEHHUs )KYPHAJIOB PETUCTPALMU U JINYHBIX €]
MOCTYMAIOMINX, TPEIOCTABUBILINX KONMUHU JTOKYMEHTOB, COCTABIISIET | TOI.

3.4. Ilpuémuass komuccHsi OOECIEYMBAET MOCTYMAOMIEMY KBaTU(PUIUPOBAHHYIO
KOHCYJIBTAIIMIO IO BCEM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C TOJayed 3asBICHUS O IpUEME U
JOKYMEHTOB.

3.5. IIpu nonaye JOKYMEHTOB IMOCTYHAIOLIUN JOJKEH OBITh O3HAKOMIJIEH C JIaTOU
IpeJICTaBICHUsI OpPUTMHANIA JOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUU (AJ1s1 3aYUCIICHNUS).

3.6. B nepuoa npueMa TOKyMEHTOB MIpUEMHAsi KOMUCCHSI €KETHEBHO HHPOPMHUPYET
MOCTYMAIMIMX O KOJIMYECTBE MOAAHHBIX 3asBJICHUN, OpraHU3yeT (PYHKIMOHUPOBAHUE
CIOPAaBOYHBIX TeNe(OHHBIX JHMHUM [Js OTBETOB Ha BOINpoChl mNocTynawmmx B Ad
OI'BIIOY «TIIT».

4. Opranusanus 3a4HCJIeHUA
4.1. IlpuemHOM KoMmHccHEeH oQopMisieTcss MPOTOKOJI IO  pe3ysbTaram

paHXKUPOBAHMSI CPEAHETO Oajuia JOKyMeHTa 00 00pa30BaHWU JIUII, TIOJABIINX JTOKYMEHTBI
Ha O0ydYeHHEe B TEXHUKYMHU pe3yJbTaTaM WHIAWBUAYATbHBIX JTOCTH)KCHHH MPH PaBEHCTBE
pPE3yNhTATOB OCBOCHMSI TIOCTYMAIOIUMHU O0pa30BaTEIbHOM MPOTPAMMBI  OCHOBHOTO
oO1mero oOpa3oBaHUs, YKa3aHHBIX B MPECTABICHHBIX MOCTYMAIONUMU TOKyMEHTaxX 00
00pa3oBaHUH.

3.1. Ilo wucreyeHMM CpPOKOB TPEJCTABICHUS OPHUTHHAJIOB JOKYMEHTOB
rocyJIapCTBEHHOTO 00pa3iia 00 00pa3oBaHUM U (WJIM) JTOKyMEHTa 00 0Opa3oBaHUU U O
KBaU(UKAIUM, WIM B  CjIydyae T[OJlaud  3asdBJCHUS C  HUCIOJb30BaHUEM
¢ynkuuonana EIII'Y nocrynaromuid  corfiacus Ha 3aducieHue B 00pa30oBaTeIbHYIO
opranuzanuio mnocpeactBom (yukmuonana EINTY, Ha ocHOBaHWU MPOTOKOJIA TTPHUEMHOM
KOMHUCCHUM, JTHPEKTOPOM H3AETCS MNPUKA3 O 3aYHUCICHUU JIML, PEKOMEHIOBAHHBIX
MIPUEMHOM KOMHUCCHEM K 3aUHCICHUI0 MW TPEACTABUMBIIMX OpPWUIMHAT JOKYMEHTA
rocygapcTBeHHoro obOpasma o0000pa3oBaHWM WM COTJIACHMs HAa 3a4UCICHUE B
oOpa3oBaTeIbHYI0 OpraHu3anuio mocpeactsoM ¢yukiuoHana EIII'Y, a Ttakke
3aBEPEHHBICE B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE KOMHM JOKYMEHTOB, MOATBEPHKIAIOIINX


https://www.gosuslugi.ru/

pe3yabTaThl WHAUBUAYAIbHBIX TOCTHXEHUM. [IpuiioxkeHneM K mnpukasy O 3a4UCICHUU
aBisieTcs: MoGaMUIIbHBIM TI€peueHb YKa3aHHBIX JIHII. [Ipukaz ¢ mNOpuUIOKEHUEM
pa3Memaerca Ha uHpopmanmonHoMm ctenae npuemHo komuccuuAD OI'BITIOY «TIIT» u
Ha opunranbHoM caiite OI'BIIOY «TIIT».

4. 3llocTymaromumM, 3a4UCIEHHBIM B COCTaB CTYIEHTOB, BBIJAIOTCS CIIPaBKH O
MOCTYIUIEHUM B TEXHUKYM [ MPEIOCTaBJICHUS MO MecTy TpeOoBaHus. CrnpaBku
BeIgaroTcsa Ha ouHoM oTaesieHud AD OI'BIIOY «TIITy.

5. JlokymenTanus

5.1.J1ns1 mpoBeieHns premMa TOTOBUTCS CIICAYIONIast JOKYMEHTAIHS:

1.06naHku 3agBJICHUN 0 3a4UCIIEHUU Ha podeccuto;

2. peruCTpalMOHHBIN KypHaJ (KypHAJIbI);

3. manku i GopMUpOBaAHUS JIMYHBIX JEJT A0UTYPUECHTOB;

4. 61aHKM paCIUCOK O IpUeMe JOKYMEHTOB;

5.6manku Cornacus ctyjeHTa (aOuTypueHta) Ha 0O0pabOTKYy €ro MmepcoOHATbHBIX
JTAHHBIX;

6. 6manku 3asBICHUA-COTIACHS CyObeKTa Ha O0paOOTKY MEPCOHANBHBIX JIaHHBIX
MOJIOTICYHOTO.

5.2.®opma 3asBienuss B AD OI'BIIOY «TIIT» comepk uT MOJHBINA MEpeueHb

PEKBU3HUTOB, XapaKTEPU3YIOIIUX YCIOBUS MOCTYIUICHUS:

1. HauMEHOBaHue mpodeccui;

2. dbopma 00yueHus;

3. oOpazoBaHue, Ha 0aze koToporo abutrypueHt nocrynaer B A® OI'BIIOY
«TIITy;

4. 03HAKOMJICHUE C YCTaBOM, JIMIICH3UEH, CBUICTEIHLCTBOM O TOCYIapCTBEHHOMN

aKKpeIUTaIlud, TIPaBUIaMH TIpuéma.

[ToAnuChIO MOCTYMAOIIETO 3aBEPSCTCS TAKIKE CIASAYIONIEE:

5. MOJIyYeHHUE CPETHEr0 MPOPECCHOHATIEHOTO 00pa30BaHMS BIIEPBBHIC;

6. O3HAKOMJICHHE C JaTOW TMPEJCTaBICHUS OpWIMHAjIa JOKYMEHTa 00

oOpazoBaHuU (/151 3a4UCIICHHUS);

5.3.PerucTpanoHHbIi JKypHAI SBISIETCS OCHOBHBIM JIOKYMEHTOM, OTPaKaroITuM
CBEJICHUS 00 aOuTypHeHTaX ¢ MOMEHTa IOoJayu 3asBJICHUS 10 3auuciicHuss B AD
OI'BIIOY «TIIT» wimu Bo3BpaTa NOKYMEHTOB. B KypHayie (PUKCUPYIOTCS CIEayrOIIue
CBEJICHUS:

1. ®UO abutypueHra;
JIOMAIIIHUK aJIpec;
JaTa npruemMa 3asiBJICHUs U JOKYMEHTOB;
CBEJICHUS O BO3BpATE IOKYMEHTOB;

SANIE

Ko npodeccuii Ha KOTOPbIE MOIaHbl JOKYMEHTHI.



5.4.B nuuHoM pene aOUTypHEHTa XpaHITCA BCE IMOJaHHbIE AOKyMeHTHL. Ha
TUTYJBHOM JIUCTE yKa3bIBalOTCA Bce HeoOXxoaumble pekBusuthl: PO, kox npodeccun,
HOMED JI€JIa COMIACHO JKYPHAJy PErMCTPallUH.

5.5. Tlocne 3auyucieHuss JHUYHBIE Jiefla 3a4YUCICHHBIX B COCTaB CTYICHTOB
MEepPEeAAOTCS B yUEOHYIO 4acTh i1 (POPMHUPOBAHUS JIMYHBIX JI€]1 CTYACHTOB, JIMYHBIE Jea
C HOJJTMHHUKAMHU JIOKYMEHTOB HE 3aYMCIICHHBIX B YHCJIO CTYJEHTOB MEPEIAIOTCS B ApXUB.

5.6. Pacnmcka o mpueMe OOKYMEHTOB JOJDKHA COJEpXKaTh MOJHBIM TepeyeHb
JOKYMEHTOB, IMOJTYYEHHBIX OT A0UTYPHEHTA C €r0 MOAIHUCHIO.

6. OTuéTHOCTDH

6.1. Pabora nmpremMHOM KOMHMCCHM 3aBEpIIAETCS OTYETOM 00 WUTOrax mpuéma Ha
3acenannu [lemarornyeckoro cosera TexHUKyMa.

6.2. B kauecTBe OTYETHBIX JIOKyMEHTOB NpU NpOBEpKEe pPadOThl NPUEMHOMN
KOMHCCHH BBICTYNAOT:

1. npaBuna mpuema B [1® OI'BITIOY «TTIT»;
MPUKa3bl [0 YTBEPKACHUIO COCTaBa U padOTe MPUEMHON KOMHUCCHUU;
MIPOTOKOJIbI 3aCENAHUSI IPUEMHON KOMHUCCHUU;
’KypHaJbl pETUCTPALMU JOKYMEHTOB IMOCTYMAIONINX;
JUYHbIE JeJ1a MOCTYMAIINX;

o Ok W

IMPHUKA3bIl O 3a9YUCJICHUU B COCTAaB CTYACHTOB.



