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Практическая  работа  №  16

4 часа

WORD:  РАБОТА   С  ГРАФИКОЙ

1 Цель работы


Научиться вставлять и редактировать графические объекты в документе Word
2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 MS Word;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Вставить и отредактировать стандартные картинки из библиотеки ClipArt;

3.2 Вставить и отредактировать фигурный текст WordArt;

3.3 Вставить и отредактировать автофигуры;

3.4 Сохранить свой документ.

4 Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде документа с графическими объектами, сохранить в файле  Работа с графикой.doc в своей рабочей папке.

5 Технология работы

5.1 Запустить редактор Word, создать свой документ;

5.2 Работа с готовыми картинками:

· Вставка/Рисунок/Картинки, выбрать и вставить в документ несколько картинок,

· увеличить и уменьшить размеры вставленных рисунков,

· сделать 2-3 копии какого-либо рисунка,

· удалить любой рисунок;

5.3 Работа с фигурным текстом:

· открыть панель рисования Вид/Панели инструментов/Рисование (если ее не видно на экране, обычно внизу окна Word),

· щелкнуть по кнопке WordArt на панели рисования, откроется окно Коллекция WordArt,
· выбрать нужный стиль надписи, нажать ОК,
· стереть слова “Текст надписи” и ввести свою фразу из 2-3 слов, нажать ОК,
· увеличить, уменьшить размер надписи по горизонтали, по вертикали, пропорционально, переместить надпись на листе,
· вставить еще несколько надписей другого оформления, используя WordArt;
5.4 Работа с автофигурами:

· вставить различные автофигуры,

· закрасить их,

· сделать какие-либо надписи;





5.5 Используя инструменты панели рисования (линия, прямоугольник, овал и др.), оформить следующую схему:



1 курс                                  

  2  курс





  3 курс





УРА !!!





Диплом





УРОК





Тяжелая  это         работа
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