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Практическая  работа  №  6

4 часа

ОСНОВЫ  РАБОТЫ  В СРЕДЕ   WINDOWS 9X
1 Цель работы

Освоить основные  приемы работы в Windows 9X
2 Обеспечивающие средства

2.1 Персональный компьютер;

2.2 Гибкие магнитные диски;

2.3 Методические указания по выполнению практической работы.

3 Задание

3.1 Познакомиться с интерфейсом операционной системы Windows 9X;

3.2 Выполнить действия с папками,  файлами, окнами;

3.3 Познакомиться с возможностями контекстного меню;

3.4 Закрепить знания об управляющих кнопках клавиатуры.

4 Требования к отчету


Результатом практической работы
 является дерево каталогов на диске А, умение пользоваться интерфейсом системы.

5 Технология работы

5.1 Познакомиться с интерфейсом программы:

· просмотреть ярлыки на рабочем столе, расположить их в произвольном порядке,

· открыть и просмотреть Главное меню системы,

· открыть файловый менеджер Проводник  Пуск/Программы/Проводник или с помощью ярлыка на панели задач,

· в окне Проводника найти папку NC, вывести ее содержимое в правую панель Проводника (папки открываются двойным щелчком мыши), закрыть окно Проводника;

5.2 Выполнить действия с окном Проводника:

· открыть окно,

· увеличить его размер по горизонтали («тащим» мышкой любую горизонтальную границу окна),

· увеличить его размер по вертикали,

· увеличить/уменьшить размер окна пропорционально по диагонали и вертикали («тащим» мышкой за уголок),

· переместить окно на экране ((«тащим» мышкой за заголовок окна),

· закрыть окно Проводника;

5.3 Выполнить действия с файлами и папками:

· вставить дискету в дисковод,

· в Проводнике перейти на диск А (щелкнуть по значку дисковода А),

· создать дерево каталогов и файлов на дискете

	А:\
	
	
	

	
	УЧЕБА
	
	

	
	
	ХИМИЯ
	

	
	
	
	реферат

	
	
	
	практические

	
	
	
	

	
	
	ФИЗИКА
	

	
	
	
	формулы
	

	
	
	расписание
	
	

	
	
	РАЗВЛЕЧЕНИЯ
	письма
	


для создания папки Файл/Создать/Папку,

для создания файла Файл/Создать/Документ Microsoft Word, в появившемся маленьком окне имени файла все стираем и набираем имя своего файла, например, расписание, (в текстовых документах набрать по 2-3 строки произвольного текста),

· скопировать файл формулы в папку ХИМИЯ, для этого выделить этот файл,  затем Правка/Копировать, открыть папку ХИМИЯ и  сделать  Правка/Вставить,

· удалить папку ФИЗИКА,  для этого выделить папку и Файл/Удалить или нажать клавишу Del, (Внимание!!! Проверить, какая именно папка выделена, и только затем удалять),

· переименовать файл расписание в Мое расписание, для этого выделить нужный файл, Файл/Переименовать, ввести новое имя;

5.4 Отработать возможности контекстного меню (все перечисленные ниже действия выполнять с помощью контекстного меню по правой кнопке мыши!!!):

· создать на диска А дополнительно папку УРОК,

· а папке УРОК создать файл Информатика,

· скопировать файл Информатика в папку УЧЕБА,

· переименовать папку УРОК в УРОК1;

5.5 Проделать действия с управляющими кнопками клавиатуры:

	Enter
	Открыть папку, файл

	BackSpace
	Закрыть папку

	Alt+Tab
	Переключение между открытыми окнами приложений

	Alt+F4
	Выход из программы

	Ctrl+Esc
	Открытие главного меню Пуск и переход в него

	F5
	Обновить содержание папки

	Shift+F10
	Открытие контекстного меню и переход в него

	Esc
	Отмена действия, команды


5.6 Создать свою рабочую папку на винчестере, назвав ее номером группы, например, 621, для этого:

· открыть Проводник,

· выделить папку Мои документы, 

· Файл/Создать, или по правой кнопке мыши,

· ввести имя папки (каждый студент вводит номер своей группы).
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