
Практическая  работа  № 3
2 часа

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ   В ДОКУМЕНТАХ  РАЗЛИЧНЫХ   
ГРАФИЧЕСКИХ  ОБЪЕКТОВ, СИМВОЛОВ,   ФОРМУЛ 

1. Цель работы

1.1. Усвоить приемы работы с графическими объектами в Word;

1.2. Усвоить методику ввода математических формул.

2. Обеспечивающие средства

2.1. Персональный компьютер;

2.2. MS Word;

2.3. Методические указания по выполнению практической работы.

3. Задание

3.1. Оформить фирменный бланк предприятия;

3.2. Оформить структурную схему;

3.3. Набрать математические формулы.

4. Требования к отчету


Результаты  практической работы, представленные в виде   оформленных документов, сохранить в файле  Графика.

5. Технология работы


5.1. Оформить фирменный бланк предприятия, используя текст WordArt и специальные символы (см. Приложение рис.1):

· открыть коллекцию WordArt (кнопка находится на панели рисования), выбрать стиль надписи, набрать текст ТПТ,

· оформить  требуемые реквизиты предприятия,

· вставить специальные символы  (  и (  Вставка/Символ, выбрать шрифт Wingdings;

5.2. Оформить структурную схему, используя панель рисования и автофигуры (см. Приложение  рис.2), графические объекты и цвета заливки можно выбирать на свое усмотрение;

5.3. Открыть редактор формул  Вставка/Объект/Microsoft Equation  и набрать следующие формулы:
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Приложение

(обязательное)

Министерство  образования   и науки Российской  Федерации
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Областное государственное бюджетное образовательное учреждение

               «Томский  политехнический   техникум»
[image: image6.wmf]3

2

cos

3

1

r

a

ql

k

E

+

=


·  634027, г. Томск



(  Директор:

72-99-03

ул. Смирнова, 44 




Зам.директора по УМР
72-43-24
Гл. бухгалтер:

72-43-10
Зав.заочным отд:

72-43-67

Зав.очным отд:

72-43-95
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Рис.1  Фирменный  бланк
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Рис.2  Структурная  схема
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